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Guida configurazione caselle di posta su Outlook 2010

Aprite Outlook.

Una volta aperto il programma andare nel menu File & Informazioni - Impostazioni

Account
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Infermazioni account

Messun account disponibile, Aggiungere un account di posta elettronica per attivare ulterior
caratteristiche,

&R Lggiungi account

Impostazioni account

Consente di modificare le impostazioni dell'account e di configurare
ulteriori connessioni,

@
Irmpostazioni
account =

-‘.Ill Impostazioni account...
i

.‘8-4‘:4-&’ Consente di aggiungere & rimuovers account o di
modificare le impostazioni di connessione esistent,

,_—\’? Consente di gestire |a dimensione della cassetta postale svuotando la
cartella Posta eliminata e archiviando elermenti,

Strumenti

pulizia *

Una volta entrati appare questa schermata. Selezionate il vostro account e-mail e cliccate

su Cambia...

b|

Impostazioni account

=

Account di posta elettronica
£ passible aggiungere o rimuovere un account o selezonare un account e modficarne le impostazion,

[ Posta elettronica | Fde di dab | Feed RSS | Benchi SharePont | Calendari Intemet | Calendari pubbicats | Rubriche |

Nome

Con [account di posta elettronica selezionato | nuovi messaggl vengono recapitat nella posizione saguente:
Camba cortels |

'| 1 Muovo, .  Correggi... | Cambla... (B ™ Rmuovi ® & L.

| nome@dominio.xyz POP/SMTP (nvia da questo account per impostazione. .. L
I i

Cartelle personali\Posta in arrivo
mel file di dati C:\Users\Administrator,.. MicrosoftWOutiook YOutiook 1.pst

Tipo
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Vi apparira una schermata con tutte le informazioni del vostro account. A questo punto

cliccate su Altre Impostazioni ...

-
Correzione account di posta elettronica ®

Impostazioni posta elettronica Internet

Informazioni utente
Nome: Tuo nome
Indrizzo posta elettronica: nome@dominio.xyz
Informazioni server
q Tipo account: POP3
u Server posta in arrivo: mail.dominio.xyz
Server posta inusata (SMTP): | mail.dominio.xyz
Informazioni accesso
Nome utente: Tuo nome
Password: -
E V| Memorizza password

| Richied: accesso con autenticazione password di protezione
(sea)

Tutte le saguent impostazioni sono necessarie per | funzionamento delfaccount di posta elettronica.

Prova impostazioni account

Dopo aver mmesso le informazioni richleste, é

consighable provare 'account sceghendo i pulsante in
basso. E necessaria la connessione di rete.

| Prova mpostazioni account ... |

| Mrenwsbin...

[ <indevo | Avant> | [ annda |

Andate sul folder “Server della posta in uscita” e spuntate “Il server della posta in
uscita (SMTP) richiede I'autenticazione” e “Utilizza le stesse impostazioni del

server della posta in arrivo”.

Impostazioni pesta elettrenica Internet

—

Generale | Server della posta in uscita | Connessione | Impostazioni avanzate |

F di con

Morne ukente:

1l server della posta in uscita (SMTR) richiede ['autenticazione
@ Utlizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo

Passward:
] Memaorizza password
I Richiedi autenticazione password di protezione (SPA)
| () Accedi al server della posta in arrivo prima di inviare | messagai

[ Ok ][ Annulla ]

e ———
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Cliccate su OK, poi Indietro, Annulla ed infine Chiudi per ritornare alla schermata
iniziale.

Per ulteriori informazioni potete rivolgervi ai nostri recapiti aziendali.

Lo Staff di Progetto Aroma
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